江宁初级中学教育装备常规工作检查表
       专用室
检查人员：                                                        年  月  日
	检查项目
	具体检查项目
	
	
	

	室内布置
	室内卫生情况
	
	
	

	
	室内物品摆放整齐
	
	
	

	专用室使用
	专用室每学期工作计划与小结
	
	
	

	
	专用室使用记录
	
	
	

	
	器材借还记录
	
	
	

	
	器材维护记录
	
	
	

	
	器材损耗报废记录
	
	
	

	资产装备网
	仪器设备登记入库
	
	
	

	
	仪器设备出借登记
	
	
	

	
	仪器设备维护登记
	
	
	

	
	仪器设备报废登记
	
	
	

	
	专用室使用记录
	
	
	

	
	
	

	检查小结
	


说明：该检查每学期三次，包括两次日常检查和一次期末检查（区技装年度检查前）
